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 Excelجزاي يك فايل ا و Excelآشنايي با  -1

 

 

 

 

 

 

 

 

 ها در داخل سلولهكار با داد -2

 

 

 

 

 

3- Cell Formatting 

 

 

 

 

 

 هاآشنايي با سري -4

 

 

 ها از فرمول در سلول استفاده -5
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 آنهااستفاده از  يهع و نحوآشنايي با تواب -6

 

 

 

 

 

 

 

 

  Sheetخصوصيات عناصر موجود در تنظيم  -7

 

 

 

 

 

 

8- Sparkline 

 

 

 

 

 

  Chartرسم نمودار  -9
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 آشنايي با توابع گرد كردن اعداد -10

 

 

 

 

  Cell References آدرس دهي انواعآشنايي با  -11

 

 

 

 ام گذاري محدوده هان -12

 

 

 

 

 Sortمرتب كردن داده ها  يا   -13

 

 

 

 

 

 

 

  Commentاستفاده از  -14
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 Countآشنايي با توابع  -15

 

 

 

 

 

 Sumآشنايي با توابع  -16

 

 

 

 دستورات شرطي -17

 

 

 

 

 

18- Conditional Formatting  
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19- Paste special  

 

 

 

 

 

 تنظيمات صفحه و چاپ سند -20

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 Lookupآشنايي با توابع  -21

 

 

 

22- Data Validation 
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23- Filter 

 

 

 

 

 

 

 Subtotalتابع  -24

 

 

25-  Table 

 

 

 

 

 

 

 

26- Group  وOutlint 
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27- Subtotal 

 

 

 

28- Protection 

 

 

 

 

 

 


